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TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° - A Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Batatais, Estado de
Sado Paulo, inscrita no CNPJ do Ministério da Fazenda sob o n°
45.299.104/0001-87, localizada a Praga Doutor Paulo de Lima Corréa, n° 01,
Centro, CEP 14300-000 & mantenedora das Creches Municipais que com base
nos dispositivos constitucionais vigentes, na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional (Lei 9.394/96) e no Estatuto da Crianca e do Adolescente
(Lei n° 8.069/90), reger-se-ao por este Regimento Comum.

§ 1° - O presente Regimento dispde sobre a organizacdo administrativa,
didatica e disciplinar das Creches Municipais da rede municipal de Batatais,
preservada a flexibilidade pedagogica de cada uma, observadas as diretrizes e
determinacdes da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura e normas legais
vigentes.

§ 2° - As creches municipais oferecem Educagao Infantil para criangas de 6
meses completos a 03 anos e 11 meses, considerando as disposigdoes do
Conselho Nacional de Educacao.

§ 3° - As Creches Municipais de Educagéo Infantii denominam-se (CMEls)
crescidas do seu nome patronimico.

§ 4° - As Creches Municipais de Educacgéao Infantil integram a rede Municipal de
Ensino, subordinando-se aos érgaos de supervisdo previstos na legislagéao.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 2° - A educagéo infantil, primeira etapa da educacao basica, tem como
finalidade o desenvolvimento integral da crianga, em seus aspectos fisico,
psicoldgico, intelectual e social, complementando a agédo da familia e da
comunidade.
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Artigo 3° - A proposta pedagdgica das Creches Municipais de Educagao
Infantii (CMEIls) deve garantir que elas cumpram plenamente sua funcao
sociopolitica e pedagogica:

| - oferecendo condicdes e recursos para que as criangas usufruam seus
direitos civis, humanos e sociais;

Il - assumindo a responsabilidade de compartilhar e complementar a
educacao e cuidado das criangas com as familias;

Il - possibilitando tanto a convivéncia entre criangas e entre adultos e
criangas quanto a ampliagdo de saberes e conhecimentos de diferentes
naturezas,

IV - promovendo a igualdade de oportunidades educacionais entre as
criancas de diferentes classes sociais no que se refere ao acesso a bens
culturais e as possibilidades de vivéncia da infancia;

V - construindo novas formas de sociabilidade e de subjetividade
comprometidas com a ludicidade, a democracia, a sustentabilidade do planeta
e com o rompimento de relagdes de dominagéo etaria, socioeconémica, €tnico-
racial, de género, regional, linguistica e religiosa.

Paragrafo Unico - Os objetivos das CMEls, atendendo suas caracteristicas e
peculiaridades locais, devem constar em seus respectivos Planos de Gestao.

CAPITULO IlI
DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA CRECHE

Art. 4° - As Creches Municipais de Educagao Infantil (CMEls) deverao estar
organizadas para atender as necessidades sdcio-educacionais e de
aprendizagem dos alunos em prédio e salas com mobiliario, equipamentos e
material didatico pedagégico adequados as diferentes faixas etarias.

Art. 5° - As Creches Municipais de Educagéo Infantil (CMEls) desenvolverao
suas atividades em quatro niveis:

| - Bergario |, para criangas com 6 meses completos até 30 de junho do
ano em que for realizada a matricula, desde que com 4 meses completos
no momento da matricula.
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Il - Bergario Il - para criangas com 1 ano completo até 30 de junho do
ano em que for realizada a matricula;

Il - Maternal | - para criangas com 2 anos completos até 30 de junho do
ano em que for realizada a matricula;

IV - Maternal Il - para criangas com 3 anos completos até 30 de junho do
ano em que for realizada a matricula.

Art. 6° - A relacdo entre o numero de criangas por turma € o namero de
educadoras por agrupamento varia de acordo com a faixa etaria, respeitando
os seguintes parametros:

| - Bergario | — 6 criangas, para duas educadoras.
Il - Bergario |l — 12 criangas, para duas educadoras.

Il - Maternal | — 10 criancas para uma educadora e 12 criangas com
auxiliar (estagiaria)

IV - Maternal Il — 15 criangas por educador.

Art. 7° - As Creches Municipais de Educagao Infantil (CMEls) funcionarao em
turno integral, de segunda a sexta-feira das 7h as 16h.

§ 1° - No més de janeiro, face ao periodo de férias dos pais e a necessidade da
interacao da crianga com a familia, a rede municipal, respeitando o calendario
letivo. atendera em carater prioritario na creche Professora Vilma Stela Rosa
de Morais, as criangas cujos pais estejam trabalhando.

§ 2° - As CMEIls poderéo suspender o atendimento durante o ano letivo, em
razao dos decretos municipais e para formagéao continuada dos servidores, de
acordo com o calendario letivo.

TITULO Il
DA GESTAO DEMOCRATICA

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 8° - O processo de construgao da gestao democratica nas creches sera
fortalecido por meio de medidas e agdes dos 0rgaos centrais e locais
responsaveis pela administracdo e supervisao da rede municipal de ensino,

4
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mantidos os principios de coeréncia, equidade e co-responsabilidade da
comunidade na organizacao e prestagao dos servigos educacionais.

Art. 9° - Para melhor consecugéo de sua finalidade, a gestdao democratica na
creche far-se-a mediante a:

| - capacidade de cada creche, coletivamente, formular, implementar e
avaliar sua proposta pedagdgica e seu plano de gestao;

Il — Participacdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar:
gestdo, educadores, pais, alunos e funcionarios — nos processos
consultivos e decisérios, por meio da Associacao de Pais e Mestres;

Il — Autonomia na gestdo pedagogica, administrativa e financeira,
respeitadas as diretrizes e normas vigentes;

IV — Transparéncia nos procedimentos pedagoégicos, administrativos e
financeiros, garantindo-se a responsabilidade e o zelo comum na
manutencado e otimizagdo do uso, aplicagao e distribuicdo adequada dos
recursos publicos;

V - Administracao dos recursos financeiros, por meio da elaboracao,
execucao e avaliagao do respectivo plano de aplicagdo, devidamente
aprovado pelos 6rgaos ou instituigdes escolares competentes, obedecidas
a legislacao especifica para gastos e prestacao de contas de recursos
publicos.

CAPITULOII
DAS INSTITUICOES ESCOLARES

Art. 10 - As instituicées escolares terao a funcao de aprimorar o processo de
construcao de autonomia e as relagdes de convivéncia intra e extra-escolar.

Art. 11 - A creche contara com a Associagao de Pais e Mestres.

Art. 12 - As Associacbes de Pais e Mestres serao regidas por estatuto préprio,
definido por seus membros, de acordo com a legislagdo em vigor.

Art. 13 - A Associacao de Pais e Mestres ficara responsavel pela administracao
dos recursos financeiros da Creche, segundo a legislagao vigente.

Art. 14 - A Associagdo de Pais e Mestres sera uma instituicdo de
personalidade juridica voltada para as questées financeiras, sem finalidade de
lucros.
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Art. 15 - Todos os bens das creches municipais e de suas instituicées
juridicamente constituidas serdo patrimoniados e sistematicamente atualizados
pela Administragdo Municipal com coépias de seus registros encaminhados
anualmente a Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.

CAPITULO Il
DOS COLEGIADOS

Art. 16 — As creches municipais de Educacgéao Infantil contardo com o Conselho
de Creche.

SECAO |
DO CONSELHO DE CRECHE

Art. 17 — O Conselho de Creche, com composi¢éo e atribuicdes definidas em
legislacdo especifica, articulado ao nucleo de Coordenagao, constitui- se em
colegiado de natureza consultiva, deliberativa e fiscalizadora, formado por
representantes de todos os segmentos da comunidade escolar.

Art. 18 — O Conselho de Creche tomara suas decisdes, respeitando os
principios e diretrizes da politica educacional, da proposta pedagégica da
creche e a legislagc&o vigente.

Art. 19 — Integram o Conselho de Creche: um total minimo de 10 (dez) e no
maximo de 20 (vinte) componentes.

§ 1° - A composigao a que se refere o “caput” deste artigo sera a seguinte:
| — Presidente Coordenador da Creche.
Il - Representantes eleitos:

a) — do Nucleo dos Educadores: educadores em exercicio efetivo na
unidade;

b) — do Nucleo Operacional e do Nucleo Multiprofissional;
e) — dos pais e responsaveis: pais ou responsaveis pelas criangas.

§ 2° - A representatividade do Conselho de Creche devera contemplar critérios
de paridade e a sua composi¢édo obedecera a seguinte proporcionalidade:
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| — 40% (quarenta por cento) educadores;

Il = 10% (cinco por cento) Nucleo Operacional e do Nucleo
Multiprofissional.

Il — 50% (cinquenta por cento) pais de alunos ou responsaveis
legalmente constituidos;

§ 3° - Cada segmento representado no Conselho de Creche tem também 01
(um) suplente, que substituem os membros efetivos em suas auséncias e
impedimentos.

Art. 20 — Sao atribuicées do Conselho de Creche:

| — Discutir e adequar, no ambito da Creche, as diretrizes da politica
educacional estabelecida pela Secretaria Municipal de Educacao e
complementa-la naquilo que as especificidades locais exigirem;

Il — Definir as diretrizes, prioridades e metas de agéo da creche para cada
periodo letivo, que deverdo orientar a elaboracdo da Proposta
Pedagdgica e do Plano de Gestao;

Il — Assessorar a elaboracao do Plano de Gestdao e acompanhar a sua
execugao;

IV — Avaliar o desempenho da creche face as diretrizes, prioridades e
metas estabelecidas;

V — Analisar, aprovar e acompanhar projetos pedagoégicos propostos pela
equipe da creche ou pela Comunidade, para serem desenvolvidos na
creche; '

VI — Estabelecer prioridades para aplicacao de recursos da creche e das
instituicdes auxiliares.

Paragrafo Unico - As decisées do Conselho de Creche devem ser
fundamentadas nos principios democraticos.

Art. 21 — O Conselho de creche reunir-se-a:
| — Ordinariamente, uma vezes por semestre;

Il — Extraordinariamente, por convocagao do Coordenador da creche ou
por proposta de, no minimo 1/3 (um tergo) de seus membros.

§ 1°- As reunides do Conselho de creche devem contar com a presenga de
mais de 50% (cinquenta por cento) dos membros.

———
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§ 2° - O cronograma das reunides ordinarias deve integrar o calendario escolar.

Art. 22 - Para a realizagdo das reunides do Conselho de Creche devem ser
observados os seguintes procedimentos:

| — convocacgao, por escrito, dos membros, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, exceto no caso de reunido extraordinaria, cujo
prazo minimo é de 12 (doze) horas; e

Il —apresentagdo da pauta, anexa ao documento de convocagdo, com
especificagao do local, da data e do horario de realizagdo da reuniéo.

Art. 23 - As reunides do Conselho de Creche serdo realizadas na sede da
creche, permitindo o livre acesso da comunidade escolar.

§ 1° - As decisdes do Conselho de Creche sdo tomadas pela maioria dos
membros do Conselho presentes.

§ 2° - As decisbes do Conselho de Creche serao registradas em ata que, apos
aprovada e assinada pelos membros do Conselho presentes, devera ser
divulgada a comunidade escolar, sendo de livre acesso a todos.

§ 3°- O membro do Conselho de Creche ndo pode votar em assuntos de seu
interesse pessoal, sendo, neste caso, o direito de voto atribuido ao suplente.

§ 4° - Na auséncia do membro titular, o suplente deve participar das reunides,
com direito a voz e voto.

§ 5°- Os membros da comunidade escolar que ndo integram o Conselho de
Creche podem participar das reunides, com direito a voz, mas sem direito a
voto.

§ 6°- No momento da votagdo devem permanecer no recinto da reunido
somente o presidente e os membros do Conselho de Creche com direito a
voto.

Art. 24 — O mandato dos membros do Conselho de Creche é anual, sendo
permitida a reeleic¢ao.

10
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§ 1° - O primeiro mandato inicia-se de 30 (trinta) até 45 (quarenta e cinco) dias
apos o inicio do ano letivo.

§ 2° - O mandato € prorrogado até a posse do novo Conselho de Escola.

CAPITULO Il
DAS NORMAS DE GESTAO E CONVIVENCIA

Art. 25 — As normas de gestdo e convivéncia visam orientar as relagoes
profissionais e interpessoais nas creches, fundamentadas na relacao direitos -
deveres, pautar-se-do pelos principios da responsabilidade, solidariedade,
tolerancia, ética, pluralidade cultural, autonomia e gestdo democratica.

Paragrafo Unico: As normas de gestdo e convivéncia deverdo constar nos
anexos anuais do Plano de Gestao, sendo as mesmas analisadas e avaliadas
no inicio de cada ano letivo.

Secao |
Dos Direitos e Deveres da Coordenacgao, Educadores e Funcionarios

Art. 26 - Além dos direitos decorrentes da legislagdo especifica, sao
assegurados a coordenacao, educadores e funcionarios:

| - realizagdo humana e profissional;
Il - condi¢cdes condignas de trabalho e respeito a sua pessoa;
Ill - recurso a autoridade superior.

Art. 27 - Além dos deveres decorrentes dos contratos de trabalho e da
legislacao especifica, constituem-se deveres da coordenacao, educadores e
funcionarios:

| - Cumprir seu horario de trabalho ordinario e extraordinario, previamente
estabelecido no calendario letivo;

Il - executar com zelo e presteza as tarefas relacionadas com sua area de
atuacao;

[l - tratar a todos com respeito;

|
11}
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IV - obedecer as ordens superiores, devendo representar, imediatamente,
por escrito, contra as manifestagoes ilegais;

V - zelar pela economia e conservagéo do material que lhe for confiado;

V| - atender prontamente a expedicdo das certidées requeridas para a
defesa do direito e esclarecimento de situagoes;

VIl - apresentar-se ao servico em condicoes adequadas para o trabalho;
previamente acordadas entre os pares;

VIIl - manter o espirito de cooperagao, respeito e solidariedade com os
companheiros de trabalho;

IX - guardar sigilo sobre assuntos da administracao;

X - representar aos superiores sobre as irregularidades de que tiver
conhecimento;

X| - sugerir providéncias tendentes a melhoria e aperfeicoamento do
servico.

Art. 28 - Aos servidores quando incorram em desrespeito, negligéncia ou
revelem incompeténcia ou incompatibilidade com a fungdo que exercem,
cabem as penas disciplinares previstas na legislagao que rege seus contratos
de trabalho ou nas normas legais posteriores.

Paragrafo Unico: Nas penalidades impostas cabera o direito de ampla defesa
e recursos legais a esfera judicial competente.

Secaol ll
Dos Direitos e Deveres dos Responsaveis

Art. 29 - Sao direitos dos Pais ou Responsaveis pelos alunos, como
participantes do processo educativo:

| - receber informacéo sobre as criangas sob sua responsabilidade;
I| - ter ciéncia do processo de desenvolvimento educacional da crianga;

[l - apresentar sugestdes e criticas quanto a0 Processo educativo,
principalmente por meio das reunides de pais.

Art. 30 - Sao deveres dos Pais ou Responsaveis pelos alunos, como
participantes do processo educativo:
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| - realizar a matricula dos filhos ou das criancas sob sua
responsabilidade legal, e manter a documentagéo, endereco e telefone
sempre atualizados no estabelecimento de ensino:

Il - cumprir os horarios estabelecidos para entrada e saida da crianga;
Il - garantir a frequéncia regular:

IV - Entregar roupas limpas e outros materiais de consumo pessoal da
crianga quando necessarios;

V - comunicar a creche quando a crianga necessitar faltar ou se afastar:

VI - comunicar a creche com antecedéncia e por escrito com data do dia,
quando pessoa diferente do habitual vier buscar seu filho na saida ou
durante o periodo escolar;

VIl - estar sempre atento aos comunicados/bilhetes, devolvendo-os
assinados;

VIII - participar das reuniées de Pais e atender as convocacgdes da creche;

IX - comunicar a Coordenacgéo da Creche sobre o estado geral de satde
da crianga;

X - tomar providéncias imediatas no caso de criangas doentes ou
infectadas;

X| - autorizar por escrito a participagao do aluno em atividades externas
promovidas pela creche;

Xl - manter atualizada a vacinagdo das criangas sob sua
responsabilidade;

XIII - estabelecer relagao cordial com a coordenacgéo da creche e com as
educadoras, mantendo-os informados sobre o estado geral da crianca.

Secgao lll

DOS DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS E DAS MEDIDAS
DISCIPLINARES

Art. 31 - S&o direitos dos alunos, como participantes do processo educativo:

| - igualdade de condigbes para o acesso e permanéncia na creche;
Il - direito de ser respeitado por seus educadores;

[Il - desenvolvimento integral;

IV - acesso aos recursos materiais e didaticos da creche;

V - ter assegurada sua plena participacao nas atividades por meio do
atendimento as suas necessidades especificas.
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Art. 32 - Sao deveres dos alunos, observados pelos Pais ou responsaveis:

| - comparecer pontualmente e assiduamente as atividades da creche;
Il - tratar com respeito os funcionarios da creche e os colegas;

Il - cooperar para a conservacgéo das instalagées, dos equipamentos e do
material escolar,;

IV - participar das atividades diarias, civicas, culturais e outras
programacgdes da creche, visando o fortalecimento da cidadania e da
solidariedade.

CAPITULO IV
DO PLANO DE GESTAO DA CRECHE

Art. 33 — O Plano de Gest&o traca o perfil da creche, conferindo-lhe identidade
propria, contemplando as intengdes comuns de todos os envolvidos, norteia o
gerenciamento das acdes intra-escolares e operacionaliza a proposta
pedagogica.

§ 1° - O Plano de Gestado devera ser elaborado a cada quatro anos e
contemplara, no minimo:

| — identificacdo e caracterizagdo da unidade educacional, de seu corpo
discente, de seus recursos fisicos, materiais e humanos, bem como dos
recursos disponiveis na comunidade local;

Il — diretrizes e objetivos da creche;

Il — definicAo de metas a serem atingidas e das agbes a serem
desencadeadas;

IV — plano pedagogico por niveis educacionais;,

V - planos de trabalho dos diferentes nucleos que compdoem a
organizagao técnico-administrativa da creche;

VI — critérios para acompanhamento, controle e avaliagao da execugao do
trabalho realizado pelos diferentes atores do processo educacional.

VIl - Organizagdo geral da creche: agrupamento de alunos e sua
distribuicao por turmas, calendario escolar e demais eventos da creche,
organizacao do trabalho coletivo, horario de trabalho e escala de férias
dos funcionarios, plano de aplicagdo dos recursos financeiros, projetos
especiais.

VIl - normas de convivéncia da creche
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Paragrafo Unico: os incisos VIl e VIII deverdo ser anexados anualmente ao
Plano de Gestao.

Art. 34 — O plano de gestdo sera aprovado e homologado pela Secretaria
Municipal de Educagéo.

TITULO Il
DO PROCESSO DE AVALIACAO

CAPITULO|
DOS PRINCIPIOS

Art. 35 — A avaliacdo da creche no que concerne a sua estrutura, organizagao,
funcionamento e impactos sobre a situacao do ensino e da aprendizagem
constituem um dos elementos para a reflexdo e transformacgéo da pratica
educacional e tera como principio o aprimoramento da qualidade de ensino.

Art. 36 — A avaliacdo sera subsidiada por procedimentos e observacoes,
registros continuos e tera por objetivo permitir o acompanhamento:

| — sistematico e continuo do processo de ensino e de aprendizagem de
acordo com os objetivos e metas propostas;

I — do desempenho dos coordenadores, educadores e demais
funcionarios nos diferentes momentos do processo educacional;

Il — da participacdo efetiva da comunidade escolar nas mais diversas
atividades propostas pela creche;

IV — da execucgédo do planejamento curricular.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 37 — A avaliacdo institucional sera realizada, por meio de procedimentos
internos e externos, objetivando a analise, orientagdo e correcao, quando for o
caso, dos procedimentos pedagogicos, administrativos e financeiros da creche.

1
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Art. 38 - A avaliacao institucional abrangera:

| — os processos pedagogicos,
Il - a gestao de pessoas;
Il - a organizagao de servigos de apoio, recursos fisicos e financeiros.

Art. 39 - Os itens a serem avaliados, bem como os objetivos e procedimentos
serao definidos pela Secretaria Municipal de Educagao, em conjunto com as
Unidades Educacionais.

Art. 40 - A avaliacao institucional sera realizada anualmente envolvendo todos
os segmentos da creche.

Paragrafo Unico: no calendario escolar devera estar previsto, no minimo um
dia, para realizagdo de uma reflexdo sobre os resultados da avaliagao
institucional.

Art. 41 — A sintese dos resultados das diferentes avaliagdes institucionais sera
consubstanciada em relatérios que, anexados ao Plano de Gestdo, nortearéo
os momentos de planejamento e replanejamento da creche.

CAPITULO IlI
DA AVALIACAO DO ENSINO E DA APRENDIZAGEM

Art. 42 - As CMEIs devem criar procedimentos para acompanhamento do
trabalho pedagégico e para avaliagdo do desenvolvimento das criangas, sem
objetivo de selegao, promogéo ou classificagao, garantindo:

| - a observacdo critica e criativa das atividades, das brincadeiras e
interacdes das criangas no cotidiano;

Il - utilizacdo de multiplos registros realizados por adultos e criangas
(relatérios, fotografias, desenhos, albuns etc.);

Il - a continuidade dos processos de aprendizagens por meio da criagao
de estratégias adequadas aos diferentes momentos de transi¢ao vividos
pela crianca (transi¢éo casalinstituicdo de Educagao Infantil, transicdes no
interior da instituicdo, transicdo creche/pré-escola e transicdo pre-
escola/Ensino Fundamental);
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IV - documentagao especifica que permita as familias conhecer o trabalho
da instituicdo junto as criangas e os processos de desenvolvimento e
aprendizagem da crianca na Educacéo Infantil;

V - a ndo retencéo das criangas na Educacéao Infantil.

Art. 43 - A avaliacdo devera ser registrada bimestralmente em fichas
individuais de alunos e arquivadas na creche.

TiTULO IV
DA ORGANIZACAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

CAPITULOI
DA CARACTERIZACAO E MODALIDADES DE ENSINO

Art. 44 — As creches municipais ministram a Educacéo Infantil de 6 meses a 3
anos.

Paragrafo Unico — As creches referidas no artigo anterior e as que vierem a
ser instaladas funcionardo em prédios préprios ou em outros locais adequados,
guando necessario, desde que autorizados pelo 6rgao competente.

Art. 45 —A proposta pedagogica das instituicoes de Educacéo Infantil deve ter
como objetivo garantir & crianga acesso a processos de apropriacao,
renovacao e articulagdo de conhecimentos e aprendizagens de diferentes
linguagens, assim como o direito & protegao, a saude, a liberdade, a confianca,
ao respeito, a dignidade, a brincadeira, a convivéncia e a interagao com outras
criangas.

Art. 46 - Na efetivacdo do objetivo do artigo anterior as propostas pedagogicas
das instituicées de Educacao Infantil deverao prever condigdes para o trabalho
coletivo e para a organizacdo de materiais, espagos € tempos que assegurem:

| - a educacdo em sua integralidade, entendendo o cuidado como algo
indissociavel ao processo educativo;

Il - a indivisibilidade das dimensdes expressivo-motora, afetiva, cognitiva,
linguistica, ética, estética e sociocultural da crianga;

Il - a participagao, o dialogo e a escuta cotidiana das familias, o respeito
e a valorizagao de suas formas de organizagao;
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IV - o estabelecimento de uma relagdo efetiva com a comunidade local e
de mecanismos que garantam a gestao democratica e a consideragao

dos saberes da comunidade;

V - o reconhecimento das especificidades etarias, das singularidades
individuais e coletivas das criangcas, promovendo interacdes entre
criangas de mesma idade e criancas de diferentes idades;

VI - os deslocamentos e os movimentos amplos das criangas nos espacos
internos e externos as salas de referéncia das turmas e a instituicao,

VIl - a acessibilidade de espacos, materiais, objetos, brinquedos e
instrucbes para as criangas com deficiéncia, transtornos globais de
desenvolvimento e altas habilidades/superdotagao;

VIII - a apropriacdo pelas criangas das contribuigées historico-culturais
dos povos indigenas, afrodescendentes, asiaticos, europeus e de outros
paises da América;

IX - o reconhecimento, a valorizagdo, o respeito e a interagao das
criangas com as histérias e as culturas africanas, afro-brasileiras, bem
como o combate ao racismo e a discriminacgao;

X - a dignidade da crianca como pessoa humana e a protegao contra
qualquer forma de violéncia — fisica ou simbdlica — e negligéncia no
interior da instituicdo ou praticadas pela familia, prevendo os
encaminhamentos de violagdes para instancias competentes.

Art. 47 — O curriculo a ser trabalhado por niveis constara na proposta
pedagdgica que integrara o Plano de Gestéao.

CAPITULO II
DA EDUCACAO ESPECIAL

Art. 48 — A Educacdo Especial na Perspectiva da Educagao Inclusiva
disponibilizara o AEE (Atendimento Educacional Especializado) aos alunos
Publico Alvo da Educacdo Especial (PAEE) matriculados nas creches
municipais, constituindo-se oferta obrigatéria do sistema de ensino.

Paragrafo Unico: compreende como Publico Alvo da Educagdo Especial,
segundo a legislacdo, alunos com deficiéncia (auditiva e surdez, visual,
surdocegueira, fisica, intelectual) transtornos globais do desenvolvimento
(Autismo, Sindrome de Asperger e Sindrome de Rett) e altas habilidades ou
superdotacao.
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Art. 49- O AEE disponibilizado aos alunos PAEE matriculados nas creches
sera garantido sob a forma de atendimento itinerante

Paragrafo Unico: o atendimento de itinerancia € um servigo de carater volante,
realizado pelo especialista da sala de recursos, ocorre nas escolas e creches
onde nao existe sala de recursos e priorizam as adaptagdes no contexto da
sala de aula. Na Educacéo Infantil, o AEE elabora o plano de desenvolvimento
educacional especializado, identifica recursos de acessibilidade, orienta
professores, educadores e familias quanto as necessidades da crianca. E feito
no contexto da instituicdo educacional, nos diferentes ambientes, tais como:
bercario, solario, parque, sala de recreagéo, refeitorio, entre outros, nao
substituindo as atividades curriculares proprias da educacao infantil, segundo a
legislagao vigente.

TiTULO V
DA ORGANIZAGAO TECNICO-ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 50 — A organizagao Técnico-Administrativa da creche abrange:

| — Nucleo de Coordenacao Pedagogica e Administrativa
Il - Nucleo Operacional;

lll — Nucleo dos Educadores;

IV — Nucleo Multiprofissional

V — Corpo Discente

Paragrafo Unico — Os cargos e fungdes previstos para as creches municipais
estdo regulamentadas em legislacao especifica. No caso do Nucleo
Multiprofissional, a regulamentacao das atribuicoes e a perspectiva institucional
estao referendadas nos respectivos Conselhos Federais.
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CAPITULO II

DO NUCLEO DE COORDENAGAO PEDAGOGICA E ADMINISTRATIVA

Art. 51 — O nucleo de Coordenagao Pedagogica e Administrativa € o centro
executivo do planejamento, organizacdo, coordenagao, avaliagao e integracéo
de todas as atividades desenvolvidas no ambito da creche sendo exercida por
pessoas devidamente habilitadas de acordo com a legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico: Integram o nucleo de Coordenagdo Pedagogica e
Administrativa as Coordenadoras de Creche.

Art. 52 - O Coordenador de Creche tem as seguintes atribuigées:

| - Coordenar a creche, cumprindo e fazendo cumprir as leis e
regulamentos deste regimento, de modo a garantir a consecucdo dos
objetivos do processo socio-educativo;

Il - Garantir a elaboragdo da proposta pedagogica da creche, observadas
as diretrizes da politica educacional da Secretaria Municipal de Educacgéo
e Cultura;

Il - Coordenar e integrar as equipes de trabalho, visando criar um
ambiente de acolhimento que dé segurangca e confianga as criancas
garantindo oportunidades para que sejam capazes de expressar seus
desejos, sentimentos, vontades e desagrados;

IV - Notificar o Conselho Tutelar do municipio, ao Juiz competente da
Comarca e ao respectivo representante do Ministério Publico casos de
maus tratos envolvendo as criancas;

V - Coordenar e supervisionar as atividades de alimentagao;
VI - Coordenar e controlar os servigos administrativos da creche;
VIl - Representar oficialmente a creche;

VIII - Controlar a freqiiéncia diaria dos funcionarios e servidores
diretamente subordinados e atestar a freqtiéncia mensal;

IX - Zelar pela manutencao e conservagao dos bens patrimoniais;

X - Promover continuo aperfeicoamento dos recursos fisicos materiais e
humanos da creche;

XI - Promover a integragao Creche-Familia-Comunidade;

Xl - Proporcionar condi¢cdes para a participacdo de érgaos e entidades
publicas e privadas de carater cultural, educativo e assistencial, bem
como de elemento da comunidade nas programagdes da Creche;

XIIlI - Assegurar a participagado da Creche em atividades civicas, culturais,
sociais e desportivas da comunidade;
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XIV - Organizar e coordenar as atividades de natureza assistencial,

v
=

XV - Criar condigbes e estimular experiéncias para o aprimoramento do
processo educativo.

CAPITULO llI
DO NUCLEO OPERACIONAL
Art. 53 — Integram o nlcleo operacional: Auxiliar de Desenvolvimento

Educacional (Cuidador), Merendeira/Cozinheira, Servente (Auxiliar de Servigos
Gerais Escolares).

Art. 54 - O Nucleo Operacional tera a fungdo de proporcionar apoio ao conjunto
de agcbées complementares de natureza administrativa e curricular, relativas as
atividades de:

| — Zeladoria, vigilancia e atendimento aos alunos;

Il — Limpeza, manutencdo e conservagéo da area interna e externa do
prédio escolar;

Ill- Controle, manutencdo, conservacao dos mobiliarios, equipamentos e
materiais didatico-pedagodgicos;

IV — Controle, manutengao, conservacgao e preparo da merenda escolar,

V - Apoio técnico e operacional ao uso e funcionamento de equipamentos
e laboratorios de informatica.

Art. 55 — O Nucleo Operacional tem as seguintes atribuigoes:

| - Auxiliar de Desenvolvimento Educacional - Cuidador para os alunos PAEE
que tenham comprovada a limitagdo nas areas de locomogéo, higiene e
alimentacao em razao de deficiéncia.

a) — Realizar procedimentos de higiene e cuidados das criangas,
observar o estado geral dos alunos quando da chegada e da saida e
informar quaisquer fatos relevantes a diregao;

b) - seguir orientacées de profissionais responsaveis (fisioterapeutas,
terapeutas ocupacionais e fonoaudiélogos) quanto a alimentacdo e
trocas de roupas, colaborando com o processo de inclusdao e
integragdo das pessoas com deficiéncia no ambiente escolar e do
ambiente escolar na vida do aluno;

c) - orientar, proteger, cuidar para que o aluno permanega ou transite
com seguranca nos diferentes ambientes da unidade escolar;
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d) - estimular o desenvolvimento do aluno, respeitando seus valores,
sua individualidade, sua faixa etaria e seus diferentes niveis de
evolucao fisica, emocional, cognitiva e social;

e) - auxiliar nas atividades e adaptagbes pedagogicas, ludicas e
artisticas, acompanhar e auxiliar no monitoramento dos alunos tanto no
ambiente escolar quanto fora dele, perceber possiveis situacdes de
risco para os alunos na pratica de qualquer atividade.

Il - Cozinheiro/Merendeira:

a) - selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicdes,
observando o cardapio, quantidade estabelecida e qualidade dos
géneros alimenticios, temperando e cozendo os alimentos, para obter o
sabor adequado a cada prato;

b) - distribuir as refeicdes preparadas, colocando-se em recipientes
apropriados, a fim de servir os comensais;

c) - controlar o estoque dos géneros alimenticios necessarios ao
preparo das refeigcbes, recebendo-os e armazenando-os em lugar
apropriado, para assegurar as condigées necessarias ao preparo de
refeigcdes sadias;

d) - manter o registro atualizado das refeicdes servidas, dentro do
periodo de tempo definido;

€) - providenciar a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar
sua posterior utilizagao;

f) - providenciar a limpeza da cozinha, lavando, enxugando, encerando
moveis, equipamentos, pisos e azulejos para manter a higiene do
ambiente de trabalho;

g) - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Il - Servente (Auxiliar de Servigos Gerais Escolares):

a) - Executar servigos de limpeza e arrumacéo nas dependéncias de
escolas, servicos que visem o bom funcionamento dos prédios
publicos, bem como servigos de monitoria de bercarios e creches;

b) - preparar e servir café a chefia, visitantes e servidores do setor:

c) - lavar copos e xicaras, cafeteira, coador e demais utensilios de
cozinha;

d) - distribuicdo de merenda aos alunos;
e) - auxiliar na manutencao da disciplina geral;
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f) - verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens
relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a
necessidade de reposicéo, quando for o caso;

g) - manter arrumado o material sob sua guarda;

h) - realizar eventualmente, servicos externos para atender as
necessidades do setor;

i) - comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade de
consertos e reparos nas dependéncias, moéveis e utensilios, que lhe
cabe limpos e com boa aparéncia;

j) - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

CAPITULO IV
DO NUCLEO DOS EDUCADORES

Art. 56— O nucleo dos educadores é constituido por todos os educadores de
creche, auxiliares de desenvolvimento infantil e professores do AEE.

Art. 57 - O cargo de Auxiliar de Desenvolvimento Infantil constitui-se cargo em
extingcao.

Art. 58 — O educador de creche, além de outras previstas na legislacédo tem as
seguintes atribuigcdes:

| - Auxilia as atividades recreativas das criangas na creche, incentivando
as brincadeiras em grupo como brincar de roda, de bola, pular corda e
outros jogos, para estimular o desenvolvimento fisico e intelectual das
mesmas;

Il - Responsabiliza-se pela estimulagcdo, cuidado, observacédo, e
orientagdo as criangas na aquisicdo de habitos de higiene, bem como dar
atendimento a necessidade de troca de fraldas, banho, escovacao de
dentes e demais procedimentos relativos a preservacao da higiene e
saude;

Il - Manter contato com os pais e/ou responsaveis para troca de
informacgdes, bem como para informa-los sobre problemas ocorridos ou
observados com as criangas ap6s comunicar ao coordenador da creche;

IV - Orienta as criangas quanto as condi¢des de higiene, auxiliando-as no
banho, vestir, calcar, pentear e guardar seus pertences, para garantir o
seu bem-estar;

V - Auxilia nas refei¢cdes, alimentando as criancas ou orientando-as sobre
o comportamento a mesa favorecendo habitos alimentares saudaveis;
23 L
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VI - Controla a frequéncia e ocorréncias das criangas sob sua
responsabilidade, para assegurar o bem-estar e a saude da crianga;

VII - Participa de reunides de estudo e outros eventos de formacao
continuada, promovidos pela Secretaria Municipal de Educacgao;

VIIl - Executa outras tarefas correlatas determinadas pela Secretaria de
Educacéo e Cultura.

Art. 59 - Sao atribuicbes dos professores do Atendimento Educacional
Especializado, no atendimento em creches:

| - Identificar necessidades e habilidades de cada criangca por meio de um
estudo de caso, a partir do qual sado propostas formas de eliminagcao das
barreiras existentes no ambiente;

Il - Elaborar o plano de atendimento educacional especializado que define
o tipo de atendimento a crianca;

Il - Identificar os recursos de acessibilidade necessarios;
IV - Produzir e adequar materiais e brinquedos;
V - Selecionar recursos de Tecnologia Assistiva a serem utilizados;

VI - Acompanhar o uso de recursos no cotidiano da Educagao Infantil,
verificando sua funcionalidade e aplicabilidade;

VIl - Orienta educadores e as familias quanto aos recursos de
acessibilidade a serem utilizados e o tipo de atendimento destinado a
crianga;

VIl - Articular-se com as demais areas de politicas setoriais, visando o
fortalecimento de uma rede intersetorial de apoio ao desenvolvimento
integral da crianga.

CAPITULO V
DO NUCLEO MULTIPROFISSIONAL

Art. 60 — Integram o nucleo multiprofissional especialistas nas areas de
Assisténcia Social, Fonoaudiologia, Psicologia e areas afins da Educagao. O
que se objetiva com a insercao desses profissionais na instituicao escolar € um
suporte tedrico-técnico sobre os desafios desse contexto.

Art. 61 — O nucleo multiprofissional tera como fungao contribuir com o acesso,
permanéncia e o sucesso educacional dos alunos matriculados nas Escolas e
creches Municipais.
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Art. 62 - Sao atribuicées do nucleo multiprofissional:

| - Colaborar com a equipe técnica da Secretaria de Educagdo no
planejamento e/ou organizagao de programas e projetos educacionais;

Il - Conhecer a cultura escolar do espago em que esta inserido e agir em
conformidade com a mesma;

Il - Atuar na perspectiva colaborativa para execucdo das propostas
desenvolvidas na institui¢ao;

IV - Executar as propostas de trabalho de maneira interdisciplinar, pois ha
necessidade de inter-relacao entre os diferentes profissionais, para que
esses possam ter uma visao integral dos objetivos tragcados;

V - Partir das demandas identificadas para o planejamento de acées que
envolvam:

a) - construgcao mutua de conhecimentos;

b) - otimizacao do potencial de alunos, gestores, professores e demais
profissionais da comunidade escolar,;

c) - tematicas especificas que circunscrevam a realidade escolar;
d) - intervengéo primaria (prevengao) e secundaria em sala de aula;

e) - necessidades especificas dos educandos quanto aos recursos e
apoios;

f) - necessidades formativas sendo corresponsavel pelo processo de
planejamento, atuacao, avaliagéo e replanejamento;

g) - atuagcdo em projetos de intervengdes grupais, acompanhamento,
evolucao e resultados;

VI - Realizar reunidées com a equipe escolar para avaliagcdes sistematicas
das ac¢des desenvolvidas pelo nucleo;

VII - Oferecer suporte para implantagdo e implementacdo de apoios
escolares (recuperagdo escolar, apoio pedagégico, atendimento
educacional especializado, Cuidador, professor auxiliar, entre outros);

VIII - Orientar pais ou responsaveis quanto as necessidades educacionais
de seu filho de forma a buscar parceria no trabalho pedagogico e nas
intervengbes necessarias em outros ambitos (saude, assisténcia social,
etc.);

IX - Elaborar parecer, informe técnico, relatério e preencher protocolos
relacionados a area de atuacéo;

X - Integrar a elaboragdo do Projeto Politico Pedagégico (PPP) e do
planejamento escolar com a finalidade de auxiliar na reflexao da pratica
educacional;

[§9]
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X| - Efetuar encontros formativos sobre temas especificos com a
comunidade escolar para valorizar e potencializar a construgao de
saberes;

Xl - Participar de reunides pedagégicas, administrativas, de pais,
conselhos de classe e formativas, de acordo com calendario escolar
homologado pela Secretaria de Educagao;

X|ll - Realizar encontros sistematicos entre os profissionais do nucleo
para discussdo, estudo, reflexdo, avaliagao, planejamento entre outros
tépicos que se fizerem necessarios;

XIV - Propor parceria e buscar informagdes, quando necessario, com as
politicas publicas, particulares e outros profissionais que atuem
diretamente com o educando;

XV - O nucleo multiprofissional tera como fungéo contribuir com o acesso,
permanéncia e o sucesso educacional dos alunos matriculados nas
CEMEIls, bem com intervir preventivamente afim de estimular o
desenvolvimento dos alunos, minimizando ou evitando a instalagao de
deficiéncias ou atraso no desenvolvimento.

CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE

Art. 63 — Integram o corpo discente todos os alunos da creche a quem se
garantira o livre acesso as informacoes necessarias a sua educagao, ao seu
desenvolvimento integral.

TiTULO VI
DA ORGANIZACAO DA VIDA ESCOLAR

CAPITULO |
DA CARACTERIZAGAO

Art. 64 - A organizagéo da vida educacional implica em um conjunto de normas
que visam garantir o acesso, a permanéncia e a progressao nos estudos, bem
como a regularidade da vida escolar do aluno, abrangendo, no minimo, os
seguintes aspectos;

| - Formas de ingresso e transferéncia;
Il - Expedicao de documentos de vida escolar.
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CAPITULO I
DAS FORMAS DE INGRESSO E TRANSFERENCIA

Art. 65 - A matricula € o ato formal que vincula o educando a um
Estabelecimento de Ensino autorizado a funcionar, conferindo-lhe a condigao
de aluno.

Art. 66 - A matricula é requerida pelos pais, em conformidade com a legislagao
federal e instruida com os seguintes critérios:

| — Copia da Certidao de Nascimento

Il — Copia do Comprovante de residéncia;
IIl — Copia da Carteira de vacinagao;

IV - Cépia do Cartao do SUS

V — Documento de identificacdo dos pais

Art. 67 - Os documentos apresentados no ato da matricula, uma vez deferida
pela Coordenagdo da Creche, passam a integrar, obrigatoriamente, o
prontuério do aluno, denominado Pasta Individual do aluno.

Art. 68 - A matricula por ingresso na creche far-se-4 com base apenas na
idade, de acordo com as normas do Conselho Estadual de Educagao.

Art. 69 - As datas para a renovégéo de matricula serédo divulgadas anualmente pela
Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 70 — A transferéncia da crianga de uma creche para outra far-se-a
mediante requisigdo dos pais e responsaveis.

Paragrafo unico: a efetivacdo da transferéncia esta condicionada a
disponibilidade de vagas, na creche para qual foi requerida a vaga.

CAPITULO Il
DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS DE VIDA ESCOLAR

Art. 71 — Ao realizar a transferéncia do aluno a creche devera encaminhar a
ficha individual de avaliacao do aluno, para a unidade que receber o aluno.
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Art. 72 — Ao final do Maternal Il a ficha de avaliacdo do aluno devera ser
encaminhada para a Pré-Escola na qual o aluno sera matriculado.

Art. 73 - Encerrado o ano letivo, a Pasta Individual do Aluno deve ser
arquivada na Creche, podendo ser incinerados quando decorridos cinco anos
letivos.

TiTULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 74— Todas as peticdes, representacées ou oficios formulados por
funcionarios, servidores da creche ou membros das diretorias das instituicdes
auxiliares e complementares, dirigidos a qualquer autoridade, devem ser
encaminhados e devidamente informados, quando for o caso, pelo
Coordenador de Creche.

Art. 75 - Incorporar-se-ao a este Regimento Escolar as determinagées
supervenientes, oriundas de disposicées legais ou normas baixadas pelos
orgaos competentes.

Art. 76 — Os assuntos nao previstos no presente Regimento serdo resolvidos
pela autoridade competente.

Art. 77 — O Regimento Escolar entrara em vigor a partir da publicacdo de sua
aprovacao pela Secretaria Municipal de Educacéo.
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